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Empresa / Company

A Monteiro & Pais - Consultores, Lda. € uma empresa de consultoria,
especializada nas areas financeira, fiscal, contabilistica, gestdo administrativa
de recursos humanos e “outsourcing”, com solugbes personalizadas, visando

a satisfacédo das necessidades de clientes residentes e ndo residentes, grandes
empresas, PME’s, Micro empresas, entidades sem fins lucrativos e profissionais
liberais, em todos os sectores de actividade.

A nossa maior preocupacao € fornecer aos nossos clientes todos os elementos
necessarios a gestao, o cumprimento atempado das obrigagdes fiscais, bem como
um aconselhamento permanente na gestao administrativa de recursos humanos,
de expediente geral e financeira das empresas de acordo com as necessidades
individuais - SOMOS OS SEU PARCEIRO NA GESTAO DO NEGOCIO.

A Monteiro & Pais - Consultores, Lda. iniciou a sua actividade em Setembro
de 2001 e tem vindo a crescer de forma sustentavel apostando na qualidade
e no contacto directo com os seus clientes e parceiros.

Os servigos da Monteiro & Pais sé@o previamente analisados e definidos

em conjunto com o cliente, de acordo com as suas necessidades. Cada empresa

€ um caso, podendo a nossa intervengao ser mais ou menos ampla, beneficiando
sempre do apoio especializado e experiente da nossa equipa, bem como, do nosso
tratamento personalizado.

A Monteiro & Pais privilegiando a inovacao e a qualidade, utilizando um sistema
integrado de gestdo da qualidade, propde-lhe a execugao das tarefas de gestéao
rotineira, com controlo e actualizagdo permanente das alteragcdes impostas pelo
exterior, permitindo desviar os recursos da sua empresa para as areas produtivas
e comerciais, possibilitando ganhos reais com redugéo de custos.



A equipa da M&P executa os seus servigos tanto nas suas instalagdes utilizado
o software préprio (SAGE — NEXT) ou o dos clientes por acesso remoto, como
através de deslocagéao as instalagdes do cliente.

O “Outsourcing” é actualmente uma opcao de gestdo ndo so pela rentabilizagéo
dos recursos humanos e técnicos, mas também pela flexibilizagao da estrutura
organizativa, eficiéncia e especializacao. .

Fatores de diferenciagdo da Monteiro & Pais — Consultores, Lda.:

e Proximidade com o cliente

e Qualidade do servico prestado

e Disponibilidade da equipa

e Diversidade de servigos

e Inovagao

e Capacidade de adaptacéo a diferentes cenarios e objectivos

Com vista ao cumprimento dos objectivos a que nos propomos, a M&P tem
apostado continuamente em investimento informatico e tecnolégico, e reforcado
a sua estrutura de recursos humanos com pessoal técnico especializado e com
formagao permanente nas varias areas de actuagao.

Monteiro & Pais - Consultores, Lda. is a consulting company specialized in financial,
fiscal, accounting, administrative management of human resources and outsourcing, with
personalized solutions, to satisfy client's needs whenever they are Portuguese’s,
internationals or non-residents, big or small companies, entities with non-profit objective
and freelancers, for all activity sectors.

Our biggest concern is to supply our clients with all necessary information to the management
of the company, fulfil fiscal obligations on time, and a permanent advice on administrative and
financial management according to individual necessities - WE ARE YOUR MANAGEMENT
BUSINESS PARTNER.

Monteiro & Pais - Consultores, Lda. started its operations in September 2001 and has been
growing sustainably betting on quality and direct contact with their customers and partners.

Monteiro & Pais services are previously analysed and defined with our clients, according
to their needs. Each company has is own situation and our involvement can be smaller
or larger, always with our experienced teams support and our personalized treatment.

Monteiro & Pais favors innovation and quality, using an integrated system of quality
management. Offers the execution of routine management tasks with controls and permanent
updating of changes imposed from the outside, allowing divert the resources of your company
for productive and commercial areas, enabling real gains with cost reduction

M&P team performs its services both in their own facilities using the software (SAGE - NEXT)
or customer software using the remote access, and also through travels to the customer
premises.

The “Outsourcing” is now a management option not only because of the profitability
of technical and human resources, but also the flexibility of the organizational structure,
efficiency and expertise

Differentiation factors of Monteiro & Pais — Consultores, Lda.:

Quality of service
Availability of staff
Closeness to the customer
Diversity of services
Innovation

Ability to adapt to different scenarios and objectives

In order to fulfill the objectives that we propose, M&P has focused continuously in computer
and technological investments, and strengthened its human resources structure with
specialized technical personnel and ongoing training in its actuation areas.



Servicos / Services

De forma a satisfazer os nossos clientes, a Monteiro & Pais - Consultores, Lda.
esta habilitada a fornecer os seguintes servigos de consultoria nas areas
Administrativa, Financeira e Fiscal:

A - Area Administrativa e Financeira

A.l - Contabilidade Geral e Analitica e Controlo de Gestéo
e Elaboracéo e/ou apoio na execucdo da contabilidade
Organizacado de documentacao

Apoio a area Administrativa e sua organizagao interna
Preparacédo e/ou apoio a contabilidade e reconciliacdes
Recuperagédo de Contabilidades atrasadas

Reporting Mensal e Andlise de Resultados

Preparacgéo de “packages” contabilisticos com reporting de grupo
e Converséo de planos de conta de grupo para SNC

e Responsabilidade de TOC

e Consolidagéo Contabilistica de Grupos

e Apoio a Gestdo

A.2 - Gestdo Administrativa de Recursos Humanos

e Processamento de Salarios

e Inscricdo da empresa e dos colaboradores na Seguranca Social

e Cumprimentos das Obrigacdes Seguranga Social e Impostos relacionados
com o processamento

Relatorio Unico

Balanco social

Reporting mensal do processamento salarios

Apoio a Gestéo de Pessoal

e Apoio ao recrutamento de pessoal

B - Area Fiscal

e Cumprimento das Obrigagdes Fiscais - IVA, IRS, IRC, IES e Contas Anuais,
com respectivos Anexos

e Preparacao e controlo do Dossier Fiscal

e Consolidagédo Fiscal

e Analise da situagao fiscal e elaboracao de reclamacgdes as finangas

e Assessoria Fiscal

e Assessoria e/ou preparagdo dos elementos necessarios a instalagdo
de ndo residentes em Portugal.

e Representacao Fiscal de ndo residentes

C- Servicos de Gestao

e Elaboracédo de Projectos de Investimento

e Exames e revisdes as contas, departamentos ou circuitos internos

e Preparacao de estudos ou projectos relacionados com a area administrativa,
contabilidade ou organizagédo administrativa, avaliagdo de sistemas de controlo
interno, reparacao de manuais de procedimentos internos

e Assessoria e/ou preparacao dos elementos necessarios a constituicao,
dissolucgéo e liquidagao de sociedades.

e Acompanhamento e tratamento contabilistico e fiscal de fusdes e cisdes de empresas

e Avaliacdo de empresas

e Apoio nas cobrancas

e Apoio administrativo a gestéo

e Orcamentacgédo e controlo orcamental de gestao e de tesouraria

e Suporte a Gestao Hoteleira

e Domiciliagao fiscal

e Gestdo de conta bancaria para liquidagdo de impostos

e Outsourcing

e Formacao profissional nas areas administrativa, financeira, contabilistica e fiscal



To satisfy our costumers Monteiro & Pais — Consultores, Lda is able to supply
consulting services in Administrative, Financial and Fiscal areas as:

Administrative and financial Area

A.l - Local, Management Accounting and Management Control
e Preparation and/or issue of accounting

e Organization of the documention

e Support to the administrative area and its internal organization

e Execution and/or support to accounting and reconciliations

e Recuperation of delayed accountings

e Monthly reporting and result analysis

e Preparation of accounting packages to group reporting

e Conversion of group chart of account to Portuguese chart of accounts
e Responsibility of Official Technician of Accounts (TOC)

e Consolidation of accounts

e Management support

A.2 - Human Resources Administrative Management

Monthly salary process

Company and employees inscription in Social Security

Fulfill of social security obligations and taxes related with salary process
Annual unique report to social security

Social balance

Monthly report of salary process

Management support

Support on personal recruitment

B - Fiscal Area

e Fulfill of company fiscal obligation such as VAT, withholding tax, income tax,
annual return of simplified corporate information (IES), annual accounts
and its annexes

Preparation and control of official Fiscal File

Analyse of client fiscal situation and preparation of fiscal claims

to Official Authorities

Fiscal consolidation

Registration of companies to fiscal purposes

Support and preparation of documentation package for fiscal registration
in Portugal of non-residents

Fiscal Support

Fiscal Representation of non-residents

C - Management Services

Preparation and Issue of Investment Projects

Examination and revision to the accounts, departments or internal circuits
Preparation of studies or projects related with administrative, accounting
and management organization, internal control systems evaluation, preparation
of internal procedures manual

Support and/or preparation of necessary documentation to “open” or “close”
a company in Portugal, for fiscal and Social Security purposes

Monitoring and accounting and tax treatment of mergers and divisions

of companies

Companies evaluation

Support in collections

Administrative support to management

Budgeting and budget control and treasury management

Support to the management of hotels

Fiscal domiciliation

Bank support to do payments on your account

Outsourcing

Professional training on administrative, finance, accounting and fiscal areas




Equipa/ The Team

A equipa da Monteiro & Pais - Consultores, Lda. é constituida por um grupo
de profissionais com formagéo nas areas de Contabilidade, Organizacao
e Gestao de Empresas, Economia, Controlo de Gestédo e Finangas Empresariais.

A estrutura da M&P privilegia a relagcéo entre o cliente e o seu TOC, sendo a cada
cliente atribuida uma equipa de trabalho constituida por um dos gestores da M&P,
um Técnico responsavel, um contabilista e/ou uma pessoa de apoio administrativo.

A Geréncia da Monteiro & Pais - Consultores, Lda. é constituida por dois
profissionais com formagédo académica em Organizacao e Gestdo de Empresas,
pelo ISCTE, pos-graduacéo em Fiscalidade, pela Faculdade de Direito

de Lisboa, estando um deles a terminar a tese de Doutoramento Europeu

em “Gestéao da Informagado e Documentag¢ao” na Universidade da Estremadura em
Espanha. Com certificados de Competéncias Pedagdgicas (antigo CAP).

Possuem uma ampla experiéncia de cerca de 30 anos, adquirida como consultores
em empresas multinacionais de auditoria e consultoria e como 6rgéos de Direcgdo
Administrativa Financeira e de Recursos Humanos em empresas de grandes
dimensdes.

Os técnicos responsaveis possuem uma experiéncia minima de 6 anos adquirida
nas areas de contabilidade, administrativa e financeira.

M&P team is formed by a group of professionals with training in the areas of Accounting,
Organization and Management, Economics, Management Control and Corporate Finance

The structure of M&P focuses the relationship between the client and its “TOC”, also
to each client is assigned a task force consisting on one of the managing directors of M&P,
a technician responsible, an accountant and / or administrative support person

The Management of Monteiro & Pais - Consultores, Lda. consists of two professionals
with academic training in Organization and Management, of ISCTE, postgraduate degree
in Taxation from the Law Faculty of Lisbon, one of them being to finish the PhD European
thesis in “Management Information and Documentation” at the University of Extremadura
in Spain. With certificates of Pedagogical Skills (formerly CAP). Have extensive experience
of about 30 years, acquired as consultants in multinational audit and advisory companies,
and also as Administrative, Financial and Human Resources Directors in large companies

The responsible technicians have a minimum experience of 6 years gained in the areas of
accounting, administrative and financial.




Clientes / Clients

Com um vasto know-how nas areas em que labora, a Monteiro & Pais, presta
servigos a empresas das mais variadas dimensodes, nacionalidade e sectores
de actividade.

Temos clientes de grande dimensao, PME’s, Micro empresas, entidades sem fins
lucrativos e profissionais liberais.

Os nossos clientes estao distribuidos por Portugal, Espanha, Inglaterra, Franga,
Bélgica, Alemanha, Republica Checa, Holanda, EUA, Brasil e Japao.

As areas de negdécios mais significativas dos nossos clientes séo:

Prestagao de servigos

Industria farmacéutica

IndUstria cosmética e dermocosmética

Industria de Confecgao

IndUstria alimentar

IndUstria e comércio de material electrénico e informéatico
Industria e comércio automovel

Construgao Civil

Gestao de participacdes financeiras

Imobiliario

e Gestdo de imdveis ao abrigo da transparéncia fiscal

With a sustained know how in its working areas Monteiro & Pais renders services to clients
with different dimensions, nationalities and activities sectors.

We have large clients, SMEs, micro businesses, nonprofits companies and professionals
(individuals).

Our clients are located in Portugal, Spain, England, France, Belgium, Germany, Czech
Republic, Netherlands, USA, Brazil and Japan.

More significant business areas of our clients are:

Services

Pharmaceutic industry

Cosmetic and dermocosmetic industry

Clothing industry

Food industry

Electronic and informatic industry and commercial services
Automotive industry and commercial services

Real property

Civil construction

Managing investments

Management of real estate under the fiscal transparency




www.monteiropais.com
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